
 

 
 

 

 
 التربية لكميةالهيكل الإداري 
 

 تعميمات
 البنية الأساسية
Infrastructure  

 TP0EDD0D0KBI020100 كود رقم:

 
 
 

 ( 1نسخة رقم: )  (2إصدار رقم: ) 
 (4عدد الصفحات: )  4/11/2125تاريخ الاصدار: 

  4/11/2125تاريخ التطبيق:  
 

 اعتماد مراجعة إعداد البيان
 أ.د/ أحمد الحسينى هلال أ.د/ إيمان عبد الرحيم صحصاح د/ شادية السيد خميل الاسم 

 عميد الكمية ر وحدة الجودةمستشا مسئول مراقبة الوثائق والبيانات الوظيفة 
    التوقيع 
 4/11/2125 2/11/2125 22/2/2125 التاريخ



 

 تعميمات
 البنية الأساسية

Infrastructure  

 TP0EDD0D0KBI020100كود رقم: 

 (2/1اصدار/تعديل رقم: )
 4/11/2125تاريخ التعديل: 

 11/ 2صفحة رقم : 

 

 
 بيان التعديلات

 الاعتماد ديلممخص التع رقم الصفحات المعدلة التاريخ رقم التعديل

     

     

     

     

     

 
 



 

 تعميمات
 البنية الأساسية

Infrastructure  

 TP0EDD0D0KBI020100كود رقم: 

 (2/1اصدار/تعديل رقم: )
 4/11/2125تاريخ التعديل: 

 11/ 3صفحة رقم : 

 

 

المحافظة وصيٌانة وتحيٌيي احتٌاتيال الةنٌية ايساسيٌة المط وةية أسالٌب وضع نظام لتخطٌط وتوفٌر  الغــــــــــــــــــرض : -1
  . والتً تؤيي إلى مطاةقة الخيمة ل مواصفال المحيية والمعتمية والموثقة

 المةانً وقاعال التيرٌس والمعامل  -1-2 مجـــال التطبيـــــق : -2
 ( المساعيال التع ٌمٌة –الخيمال المساعية ) النقل  -2-2
  تويةالمتط ةال  التً تستخيم وتساعي فً تنفٌذ العم ٌال لتحقٌقالةرامج ايتهزة والمعيال و -2-3

( Hardware – Software ) 

 عمٌي الك ٌه 3-1 المسئوليـــــــــــــه : -3
 لك ٌهاأمٌن 3-2
 وكلاء الك ٌة -3-3
 الع مٌة ؤساء ايقسامر -3-4
  الإيارٌةرؤساء ايقسام  -3-5
 ضمان التوية وحية مستشار -3-6
 المشرف ع ى أعمال الصٌانة -3-7

 TP0EDD0D0KBF020101 نموذج رقم        متط ةال الةنٌة ايساسٌة ستل حصر  :النمـــــــــــــــــاذج  -4

 

 لا ٌوتي : اتـــــالتعريفـــــــــ -5

 
 خطوات التطبيق: -6

المحيية والمعتمية  التوية المحيية طةقا ل مواصفال ة لخيمة التع ٌمٌةاالتً تحقق ل العم ٌا مسئولىةمراتعةٌقوم كل  -6-1 

  . والموثقة طةقا لخطة توية الخيمة التع ٌمٌة

الخيمة تساعي فً تنفٌذ العم ٌال والتً تحقق توية  ةمراتعة وحصر عناصر الةنٌة ايساسٌة والتً مسئولٌقوم كل  -6-2 
 TP0EDD0D0KBF020101 ع ى أن ٌتم تستٌل نتائج الحصر فً ستل حصر متط ةال الةنٌة ايساسٌة فً نموذج رقم  التع ٌمٌة

 

  . مع تحيٌي أي عناصر أخرى تيٌية ل ةنٌة ايساسٌة فً حالة وتوي احتٌاج إلٌها 

تتم مراتعة ستلال حصر الةنٌة ايساسٌة سنوٌا أو عني الضرورة لتحيٌي صلاحٌتها وملاءمتها لتنفٌذ العم ٌال  -6-3

 . ل تامعهالمط وةة وتحيٌي مطالب التحيٌث حٌث تعتةر من ميخلال إعياي الموازنة التخطٌطٌة 

  . ة عناصر الةنٌة ايساسٌةصٌانع ى ةإعياي التع ٌمال التً تساعي فً المحافظة  المسئولٌقوم  -6-4

 . ايقسام والك ٌة التامعه و متالسٌتم مراتعة عناصر الةنٌة ايساسٌة ضمن اتتماعال  -6-5

 . ةاتراء الصٌانة ع ى الةنٌة الاساسٌة المسئول عن أعمال الصٌانة ٌقوم  6-6

 TP0EDD00Q00P030000كوي رقم  طةقا لإتراء ضةط ستلال التوية ٌتم ضةط ستلال الةنٌة ايساسٌة -6-6
 الوثائــــق المرجعية : -7

   ISO 9001/2015  اليولٌة  المواصفة 7-1

   ISO 21001/2018 المواصفة اليولٌة 7-2    
 



 

 تعميمات
 البنية الأساسية

Infrastructure  

 TP0EDD0D0KBI020100كود رقم: 

 (2/1اصدار/تعديل رقم: )
 4/11/2125تاريخ التعديل: 

 4/ 4: صفحة رقم 

  

 

 سجل حصر متطلبات البنية الأساسية
 .................................  :القسن / الوحدة

 تعليواث التشغيل / الصيانت / الوواصفاث الووارد البشريت االوظيفت / الغرض هنه عناصر البنيت الأساسيت م

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

    الإســـم  

    الوظيفة  

    التوقيع  

 ----- / - - / - - ----- / - - / - - ----- / - - / - - التاريخ

 

 TP0EDD0D0KBF020101نموذج رقم 

 4/11/2125( 2م )إصدار رق


